Zarzadzenie nr PM-2949/2020
Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
w zakresie prowadzenia punktdéw przeznaczonych na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2020 r. poz.713) oraz art. 11 ust 2 oraz 13 ust.1 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz.1057) w zw. z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 294)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Oglosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w 2021 r.

§2. Zarzadzenie w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania

publicznego w zakresie prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z zatacznikami zamiescié
na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, w ,Miejskim Serwisie Internetowym -
Gliwice”, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gliwickiego
Centrum Organizacji Pozarzgdowych.

§3. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

§4. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia bede petni¢ osobiscie

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr PM-2949/2020.
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 22 .10.2020r.

Prezydent Miasta Gliwice ogtasza otwarty konkurs ofert
na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow
przeznaczonych na udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w 2021 r.

8§ 1 Rodzaj zadania publicznego

Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w ramach
ktérego realizowane beda nastepujace przedsiewziecia:

1. powadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
w nastepujacych lokalach, dniach i godzinach:

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 2, ul. Kopernika 63, 44-117 Gliwice:

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 15.00 do 19.00, z wyjatkiem okreséw 01-
14.02.2021r. 01-06.04.2021 r., 24-28.05.2021 r.,04.06.2021 r., 26.06-01.09.2021 r.,
20-31.12.2021r. - kiedy punkt bedzie czynny w godzinach od 11.30 do 15.30,

2) Zespdt Szkdt Ogdlnoksztatcacych Nr 2, ul. Partyzantéw 25, 44-113 Gliwice:
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 13.15 do 17.15.
Przedsiewziecie winno by¢ realizowane w catosci.

2. prowadzenie punktow nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i edukacji
prawnej w nastepujacych lokalach, dniach i godzinach:

1) Zespot Szkot Ogolnoksztatcgecych Nr 2, ul. Partyzantow 25, 44-113 Gliwice:
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 9.00 do 13.00,

2) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ul. Gierymskiego 1, 44 - 100 Gliwice:
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14.00 do 18.00

Przedsiewziecie winno by¢ realizowane w catosci.

Prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej i nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego zwigzane jest 2z koniecznoscia realizacji
nieodplatnej mediacji na zasadach okreslonych zgodnie z art. 4a ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej. Zaktada sie, ze bedzie ona prowadzona
w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania czyli zgloszonych przez osoby
uprawnione potrzeb. Nieodptatna mediacja ma by¢ przeprowadzana w razie
potrzeby w kazdej lokalizacji Punktu. Jedne spotkanie z mediatorem poswiecone
nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. w zakresie przeprowadzenia mediacji), podczas
dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru.

Jednoczesnie zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany liczby lokalizacji punktu oraz
godzin dziatania punktu.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie zgodnie z ustawg
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, powinna by¢ udzielana w punkcie
pomocy prawnej w przeciethym wymiarze 5 dni w tygodniu co najmniej 4 godziny



dziennie, z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art.1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia
1951 roku o dniach wolnych od pracy. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych do
udzielenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego uniemozliwia sprawne umawianie
termindw- na zadanie Zlecajacego, nastgpi wydtuzenie czasu trwania dyzuru do co
najmniej 5 godzin dziennie.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie moga stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom z trudnosciami w komunikowaniu sie, moze by¢ udzielana
nieodptatna pomoc prawna oraz nieodptatne poradnictwo obywatelskie takze poza
punktem.

Wraz z zadaniem 1 i 2 powierza sie jednoczesnie zadania z zakresu edukacji prawnej,
realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodpfatnej
pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze
co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formie, o ktorej
mowa w art. 3b ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej
i edukacji prawnej.

W otwartym konkursie ofert moga by¢ sktadane oferty na powierzenie prowadzenia
punktu przeznaczonego na:

1) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego albo

2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

W przypadku, gdy na konkurs nie wptynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktow przeznaczonych na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogdw konkursu w czesci dotyczacej
$wiadczenia w punktach nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzenie
wszystkich czterech punktéw, z przeznaczeniem na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej, powierza sie organizacji pozarzadowej, ktorej oferta na prowadzenie
nieodptatnej pomocy prawnej zostanie oceniona najwyzej.

W zwigzku z powyzszym, organizacje pozarzadowe sktadajqce oferte na prowadzenie
punktow nieodptatnej pomocy prawnej muszg zadeklarowac¢ gotowos¢ do ich prowadzenia
we wszystkich czterech lokalach wskazanych w § 1 ust.1i 2

8§ 2 Podmioty uprawnione do skladania ofert

O powierzenie prowadzenia w 2021 r punktéw, w ktdorych bedzie udzielana nieodptatna
pomoc prawna nieodpfatne poradnictwo obywatelskie moze ubiegac sie organizacja
pozarzadowa w zakresie, o ktéorym mowa w art. 4 ust.1b lub w art.4 ust 1 pkt. 22a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj.Dz.U z 2020 r. poz. 1057), ktéra zostata wpisana na liste, o ktorej mowa w
art.11d

ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzong przez wilasciwego
wojewode, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i w zakresie prowadzenia nieodptatnej
mediacji, ktora tgcznie spetnia nastepujace warunki:

1. W przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej, tacznie speinia nastepujace warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,



2) posiadaja umowe zawarta z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym
lub osobg, ktora:

-ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

-posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych zaswiadczeniem pomocy prawnej,

-korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

-nie byta karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe;

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia:

-poufnoéci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

-przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow;

4) opracowata i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej.

2. W przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, tacznie spetnia nastepujace warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie do$swiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych
lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

2) posiada umowe zawartg z osobg, ktéra:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) ukonczyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego albo posiada dos$wiadczenie w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego
i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

nie byla karana za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe,

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia:

-poufnosci  w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

-profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

-przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow;

4) opracowata i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
$wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.



8§ 3 Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

1.

Na realizacje zadania przeznacza sie kwote 254.100,00 zi, przy czym na kazdy
z punktow przeznacza sie 63.525,00 zt, w tym 3.465,00 zt na edukacje prawna.

Prezydent Miasta Gliwice zastrzega mozliwo$¢ zmiany kwoty wskazanej w ust. 1
w zaleznosci od decyzji organéw administracji rzadowej w przedmiocie przyznania
$rodkow na realizacje ww. zadania.

8 4 Zasady przyznawania dotacji

1.
2.

1)
2)
3)
4)

5)

Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia realizacji zadania.

Srodki finansowe przyznane podmiotowi moga by¢ przeznaczone wytacznie
na wydatki zwigzane =z realizacjqg zadania i nie mogg by¢ przeznaczone
na finansowanie:

realizacji projektéw finansowanych z innego tytutu,
deficytu realizowanych wczeséniej przedsiewziec,
kosztoéw powstatych przed datg realizacji zadania,

zakupu s$rodkéw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku dochodowym od
0sOb prawnych oraz licencji i oprogramowan,
dziatalnosci gospodarczej, politycznej, religijnej.

Ztozenie oferty nie jest rwnoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje réwniez
przyznania dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji moze byc¢
inna niz wnioskowana.

Przyznajac dotacje, Prezydent Miasta moze wskazaé pozycje z kosztorysu zadania,
ktore zostang objete dofinansowaniem.

8§ 5 Termin i warunki sktadania ofert, w tym wymagane dokumenty

1.

1)

2)
a)
b)
3)

Warunkiem przystapienia do konkursu jest zilozenie oferty, zgodnej ze wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Oferta musi zawierac¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje

Podane informacje powinny umozliwi¢ ocene zadania zgodnie z kryteriami oceny
podanymi w ogtoszeniu.

W czeséci V oferty, tabela V.B ,Zrdédlo finansowania kosztéw realizacji
zadania pkt 3.2 ,Wktad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy), nalezy
wykazywacd tylko wktad osobowy i nie nalezy wykazywa¢ wktadu rzeczowego.

W polach, ktére nie dotycza danej oferty nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” Ilub
przekresli¢ pole.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane zatgczniki:

dokumenty z ktérych wynika co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych lub
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

zawarte umowy o ktérych mowa:
w § 2 ust.1 pkt 2 - w przypadku realizacji zadania, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 1,
w § 2 ust.1 pkt 2 - w przypadku realizacji zadania, o ktéorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2,

pisemne zobowigzanie do zapewnienia realizacji zadania w sposéb, o ktéorym mowa
w § 2 ust. 1 pkt 3 lub § 2 ust. 2 pkt 2,



4) dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci,
o ktorych mowa § 2 ust.1 pkt4 lub § 2 ust.2 pkt4,

5) oéwiadczenie, ze oferent w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie
do otwartego konkursu ofert (termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia
rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkdw wraz z odsetkami
albo rozwigzania umowy):

a) rozliczyt sie z dotacji przyznanych na wykonanie realizowanych zadan publicznych,
b) wykorzystat otrzymane dotacje zgodnie z celem jej przyznania,

C) nie znalazt sie w sytuacji, gdy rozwigzana z nim zostata umowa na realizacje zadania
publicznego zgodne z ztgcznikiem nr 2 do zarzadzenia;

6) zobowigzanie oferenta do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem oraz zapewnienia
profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesbw - zgodne z =zatgcznikiem nr 3 do
zarzadzenia;

7) w przypadku, gdy oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym -
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z innego rejestru
lub ewidencji; w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow
niz wynikajacy z KRS lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(ow);

8) w przypadku, gdy oferta dotyczy prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej-
deklaracje zgodng z zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia

7. Organizacja pozarzadowa w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia
o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedgq wykonywaty $wiadczenia w ramach
prowadzonego punku, w tym stuzyty asystg poradnicza.

8. Organizacje pozarzgqdowe dziatajace wspolnie moga ztozy¢ oferte wspdlng okreslajac
jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedq wykonywad
poszczegoblne organizacje pozarzadowe. Podmioty te okreslajqa sposdb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej.

9. Oryginaty dokumentow winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, a ksero kopie
dokumentéw zataczone do oferty powinny by¢ potwierdzone ,za zgodnosc¢
z oryginatem” na kazdej stronie.

10. Oferty niespetniajace wymogdw wskazanych w ust. 1-9 bedg odrzucane.

11. Oferty na realizacje wyzej wymienionego zadania nalezy sktada¢ w formie pisemnej
pod rygorem pozostawienia bez rozpatrzenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia
12 listopada 2020r. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gliwicach ul. Zwyciestwa 21
w biurze podawczym lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Gliwicach,
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21. W przypadku wystania ofert pocztg decyduje data
wplywu do Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

8§ 6 Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert
1. Wybor ofert nastgpi w terminie do 30 dni od daty uptywu terminu ich sktadania.

2. Oferty ztozone do konkursu sg opiniowane przez komisje konkursowg powotang
przez prezydenta miasta w drodze zarzadzenia.

3. Organ administracji publicznej przy rozpatrywaniu wnioskow uwzglednia mozliwosé
realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe biorgc pod uwage
opinie komisji konkursowej, ktoéra ocenia biorgc pod uwage opinie komisji
konkursowej, ktéra ocenia oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez podmiot - dysponowanie zasobami
rzeczowymi, odpowiednimi do realizacji zadania, gwarantujgcymi odpowiednig jakos¢



2)

3)

4)

10.

11.

realizowanego zadania oraz ocena proponowanej jakosci wykonania zadania
i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych podmiot bedzie realizowat zadanie ( skala od
0 do 6 punktow),

ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania — ocena kosztéw kalkulacji zadania pod
katem realistycznej wyceny tych kosztow, ich celowosci, oszczednego wykorzystania
oraz efektywnosci wykonania zadania(skala: od 0 do 5 punktéw),

planowany wkiad osobowy, w tym $wiadczenie wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow (skala: od 0 do 5 punktéw),

analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych pod katem rzetelnosci
i terminowosci orz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw (skala od 0 do
2 punktéw);

Wymagana minimalna liczba punktéow uprawniajaca oferentéw do otrzymania dotacji
wynosi 11, przy czym pierwszenstwo ma oferta, ktéra uzyskata najwiekszg taczng
liczbe punktow. Maksymalna liczba punktéw to 19.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Gliwice po zapoznaniu sie
z opinig komisji konkursowej. Decyzja zostaje podjeta w formie zarzadzenia i jest
ostateczna.

Rozstrzygniecie konkursu nie jest decyzja administracyjng i nie podlega
zaskarzeniu.

Wyniki konkursu zostang ogtoszone niezwitocznie po wyborze ofert, poprzez
zamieszczenie w ,Miejskim Serwisie Internetowym-Gliwice, w Biuletynie Informac;ji
Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego oraz na stronie internetowej
Gliwickiego Centrum Organizacji Pozarzadowych.

8§ 7 Termin i warunki realizacji zadania

1.

1)

2)

3)

4)

Realizacja zadania winna odbywa¢ sie od 02.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
w przeciethym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej
4 godziny dziennie, z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art.1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

W przypadku gdy liczba oséb uprawnionych, uniemozliwia sprawne umawianie
termindw wizyt, czas trwania dyzuru moze by¢ wydtuzony na zadanie Prezydenta
do co najmniej 5 godzin dziennie, bez zmiany wysokosci udzielonej dotacji.

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,,0sobg uprawniong” o obowigzujacym
stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej
obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie postepowaniem przygotowawczym,
administracyjnym, sadowym lub sgdowo administracyjnym, lub

wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego,
lub

sporzgdzenie projektu pisma w sprawach, o ktéorych mowa w pkt 1 i 2,
Z wylaczeniem pism procesowych w toczacych sie postepowaniu przygotowawczym
lub sagdowym i pism w toczacym sie postepowaniu sgdowo administracyjnym, lub

sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgadowa.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.



a)
b)

d)

e)

10.

11.

12.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania dostosowane do
indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajgce do podniesienia $wiadomosci
tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach Ilub spoczywajacych na niej
obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym w razie
potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego
realizacji.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla oséb
zadtuzonych o porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spotecznego.

Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajace do zwiekszenia
$wiadomosci prawnej spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlnosci upowszechniania
wiedzy o:

prawach i obowigzkach obywatelskich,

dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej,
mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw,
mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych,

dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptathnego poradnictwa
obywatelskiego.

Zadania, z zakresu edukacji prawnej moga by¢ realizowane w formach, ktore
w szczegolnosci polegajg na opracowaniu informatordéw i poradnikéw, prowadzeniu
otwartych wyktadow i warsztatbw oraz rozpowszechnianiu informacji za
posrednictwem $rodkow masowego przekazu i innych zwyczajowo przyjetych form
komunikacji w tym prowadzeniu kampanii spotecznych.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystuguja
osobie uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponies¢ kosztéow odptatnej pomocy
prawnej.

Wytoniony w drodze otwartego konkursu ofert podmiot prowadzacy punkt
nieodptatnej pomocy prawnej Ilub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
zobowigzany bedzie do realizowania zadnia zgodnie z przepisami ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
wraz z aktami wykonawczymi, w tym m.in. do prowadzenia dokumentacji czy jej
przekazywania.

Podmioty, ktérym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego zobowigzuja sie do jego wykonania w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie o powierzenie realizacji zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy dotacyjnej z zachowaniem
formy pisemnej. Wzor umowy okreslony jest w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzordow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Umowa
zawiera¢ bedzie zapisy wymagane ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz okreslonymi w ogtoszeniu warunkami
realizacji zadania.

Warunkiem koniecznym do zawarcia umowy jest:

a) ztozenie do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych zaktualizowanej oferty (m. in.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie innej niz wskazano w ogtoszeniu
konkursowym;

b) podpisanie o$wiadczenia o stanie faktycznym i prawnym dotowanego podmiotu.



13. Umowa o powierzenie realizacji zadania zostanie zawarta bez zbednej zwioki
po ztozeniu wszystkich wymaganych dokumentéw, pod warunkiem zabezpieczenia
odpowiednich srodkéw w budzecie gminy.

14.0Organizacje pozarzadowe sktadajagce oferte wspdlng, zataczajg do umowy
0 powierzenie realizacji zadania publicznego umowe zawartg miedzy nimi, okreslajaca
zakres ich $wiadczen skiadajacych sie na realizacje zadania publicznego. Podmioty
te ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za zobowigzania wynikajace z zawartej
umowy.

15. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy
0 powierzenie realizacji zadania, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okreslonej
czesci zadania przez taki podmiot.

16. W trakcie realizacji zadania mogq by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegolnych pozycji kosztow okreslonych w kalkulacji przewidywanych kosztow,
przy czym zwiekszenia w danej pozycji kosztu powyzej 10% wymagajq uprzedniej
zgody Zleceniodawcy w formie aneksu.

17. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu
i terminu jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogq zmienia¢ istoty zadania
publicznego. Zmiany wymagaja zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody
Zleceniodawcy.

8§ 8 Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego rodzaju

Na realizacje zadania publicznego przekazano S$rodki finansowe dla organizacji
pozarzadowych.

1. W roku 2019 r. - kwote 254.100,00 zt.
2. W roku 2020 r. - kwote 254.100,00 zt

8 9 Informacje dodatkowe

1. Formularz oferty realizacji zadania publicznego jest dostepny na stronie internetowej
Miasta Gliwice oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (w zaktadce: Organizacje
pozarzadowe-> Dokumenty do pobrania).

2. Dodatkowych informacji na temat warunkéw i mozliwosci uzyskania dotacji udziela
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych tel. 32 239-12-59, e-mail: zd@um.gliwice.pl

3. Konsultacji dla organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie
sporzadzania dokumentacji do konkursu udziela Gliwickie Centrum Organizacji
Pozarzadowych w Gliwicach tel. 32 238-81-67, e-mail: inkubator@gcop.gliwice.pl

4. Organ administracji publicznej uniewaznia otwarty konkurs ofert, jezeli nie ztozono
zadnej oferty lub gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogdéw zawartych
W powyzszym ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr PM-2949/2020
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 22 .10. 2020r.

(nazwa i adres oferenta)

Oswiadczenie

Oswiadczam(y), iz w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej nie miaty miejsca ponizsze sytuacje:

1) nierozliczenie sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,
2) wykorzystanie dotacji niezgodnie z celem jej przyznania,
3) rozwigzanie umowy przez staroste na wykonanie zadania publicznego.

Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia dotacji ( i zwrotu nienaleznych
$rodkow wraz z odsetkami) albo od dnia rozwigzania umowy.

(podpis osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentow)

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr PM-2949/2020.
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 22.10.2020r.

(nazwa i adres oferenta)

Zobowiazanie

Zobowigzuje/zobowigzujemy sie do:

1) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

2) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

(podpis osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentow)

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr PM-2949/2020
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 22.10.2020 r.

(nazwa i adres oferenta)

Deklaracja
W przypadku gdy nasza oferta na prowadzenie punktéow nieodptatnej pomocy prawnej
i edukacji prawnej w lokalach:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 2, ul. Kopernika 63 w godz. 15.00 do 19.00,
2) Zespot Szkdt Ogdlnoksztatcacych Nr 2, ul. Partyzantéw 25 w godz. 13.15 do 17.15.

zostanie wybrana, a nie zostanie wybrana zadna oferta na Swiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w lokalach:

3) Zespodt Szkdt Ogdlnoksztatcacych Nr 2, ul. Partyzantéw 25 w godz. 9.00 do 13.00,
4) Poradnia Pschychologiczno - Pedagogiczna ul. Gierymskiego 1 w godz. 14.00 do 18.00

deklarujemy gotowos$¢ prowadzenia punktdéw nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji
prawnej we wszystkich czterech wymienionych powyzej lokalizacjach.

(podpis osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych do skfadania o$wiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentéw)

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym



