Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikdw Sktadek w Zabrzu
Szcze$é Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne pfatnika:
NIP: 6312119317
REGON: 000721580

[}

pisma: 482022040003PRO001
Znak sprawy: 482022040003

Protokét kontroli
Ptatnika sktadek: SP-2, 44-152 Gliwice, Lewkonii 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Piotr Bartnicki,
posiadajacy  legitymacje  stuztbowg nr 12331, na  podstawie upowaznienia
nr4820220400031wystawionego 1 kwietnia 2022 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 23 maja 2022 r. — 23 czerwca 2022 r.

Upowatznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 23 maja 2022 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika: Janina Zajdel

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r.: 30

Liczba ubezpieczonych na dzied 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2021r.
Dane te nie sg przedmiotem tej kontroli.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2020r: 44

Czynnosci kontrolne prowadzono:

W siedzibie firmy: 44-152 Gliwice, Lewkonii 2.

Ptatni wyrazit zgode na prowadzenie czynnosci kontrolnych w TJO- ZUS Zabrze

Zakresy kontroli

1. Prawidtowo$¢ i rzetelnosc obhczama sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek,

do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawniert do $wiadczeri z ubezpieczeri spotecznych.i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytufu

'3, Prawidtowoé¢ i terminowoéé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4, Wystawianie zaéwiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczer spotecznych

5. Prawidtowoéé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
whniosku o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. 0 szczegblnych



rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosc i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Wykaz
zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczen 2018r. - grudzien 2020 .

1.1. Zg”raszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Zbadano:

dokumentacje dotyczgcy ptatnika;
- kopie dokumentu zgtoszeniowego ptatnika ZUS ZPA.

Zbadano:

dokumentacje dotyczaca zgtoszenia ubezpieczonych:
- UMOWY O prace;

- umowy zlecenie

Zbadano umowy o prace:

pnauczyciel  dyplomowany, zatrudniona
od 2007-03-23  do 2020-06-26

nauczyciel stazysta, zatrudniona
od 2019-09-03 do 26.06.2020 oraz ponownie od 01.09.2020
nauczyciel mianowany, zatrudniona

od 2018-09-01
, zatrudniona od
1998-12-31
nauczyciel mianowany, zatrudniona od 2017-09-01
nauczyciel kontraktowy, zatrudniona od 2016-09-22
, zatrudniona od 2003-02-03
,robotnik do pracy lekkiej zatrudniona
od 2004-03-01
zatrudniona
od 2011-02-22
zatrudniona
od 2017-09-01

nauczyciel kontraktowy zatrudniona
od 2014-09-15



Zbadano umowy zlecenie:

Ustalenia .

Ptatnik sktadek zgtosit po ustawowym terminie

Zgtoszenie na druku ZUS ZWUA z datg 6.02.2020r. wptyw do oddziatu ZUS 5.03.2020r.
Dowdd umowa o prace

Dokumenty zgtoszeniowe w KSI

Protokdt przyjecia wyjasnien

Zgodnie z

Art. 36.ust 4 , ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (j.t. Dz.U.
2 2022r. poz. 1009.) Zgtoszen, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, dokonuje si¢ w terminie 7 dni od
daty powstania obowiazku ubezpieczenia, z zastrzezeniem ust. 4a, 5, 5a i 9a.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym ptatnik sktadek nie byt zobowigzany
do sporzadzenia i przekazania do Zaktadu informacji o zawarciu uméw o dzieto ZUS RUD za
okres kontrolowany.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.
Ptatnik sktadek w okresie kontrolowanym nie zawierat umdéw o dzieto.
Dowdd:

Protokdt przyjecia wyjasnien,( akta kontroli str. 27-28)

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

Zbadano:

- wydruki zapisdw kont
-:listy ptac,

-rachunki do umoéw zlecen

12.1. Ubezpieczenia spoteczne
Ustalono:

Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z zasadami
i obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:

Ptatnik sktadek obliczytizadeklarowat sktadki na ubezpieczenia zdrowotne zgodnie z zasadami
i'obowigzujacym stanem prawnym.
123 Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

1.2.3.1. Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
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Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat sktadki na Fundusz Peacy i Fundusz Solidarnosciowy
zgodnie z zasadami i obowigzujagcym stanem prawnym.

1.2.3.2. Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stariem prawnym.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w szczegdélnych warunkach
lub o szczegdlnym charakterze i zgodnie z ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach
pomostowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1924 z pdin. zm.) nie miat obowigzku obliczania
i deklarowania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

-Dowdd:

Protokot przyjecia wyjasnien, (akta kontroli str. 27-28)

2. Ustalanie uprawnien do sSwiadczen z ubezpieczenn spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
Kontrolg objeto okres od 01.stycznia 2018r. do 31 grudnia 2020r.

Z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano wszystkie wyptacone zasitki za miesigc
grudzien 2019
Zbadano:
- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,
- karty zasitkowe,
- listy wyptat swiadczen,
- listy ptac;
Kontroli poddano wszystkie wyptacone zasitki w miesigcu grudniu2019:
— r “_-_zasi{ek opiekunczy w wysokosci 79,37 zt
za okres 2019-11-04,2019-11-25 do 2019-11-29
,2asitek chorobowy w kwocie 3 136,59 zt
za okres 2019-11-23 do 2019-12-19
zasitek chorobowy w kwocie 3 278,00 zt
za okres 2019-11-08 do 2019-12-02 :
= zasitek opiekunczy w wysokosci 238,50 zt
za okres 2019-11-27do 2019-11-29
. “"_I“-.,zasifek opiekunczy w wysokosci 75,24 zt
za okres 2019-11-25 do 2019-11-27
zasitek chorobowy w kwocie 1 809,28 zt

za okres 2019-11-11do 2019-12-02 '

_asitek rodzicielski w kwocie 1 865,10 zt
za okres 2019-11-01 2019-11-30 '



Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia i wyptacat swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

2.2. Prawidtowosé dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkdw

Ustalono:

Ptatnik sktadek rozliczyt i wyptacat s$wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami.

3. Prawidtowos$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o swiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r. - grudzien 2020 r.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.
Dowdd:

Protokdt przyjecia wyjasnien, (akta kontroli str. 27-28)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r. - grudzied 2020 r.
4.1 Wystawianie zaswiadczen dla celow ubezpieczen spotecznych.

4.2 Zgtaszanie danych w informacji ZUS IWA.

Skontrolowano:

- informacje ZUS IWA za rok 2018,2019,2020

-zaswiadczenie REGON

Ptatnik sktadek wystawiat i przekazat informacje ZUS IWA za lata 2018,2019,2020 zgodnie
z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.

Dowdd:

Protokdt przyjecia wyjasnien, (akta kontroli str. 27-28)

4.3  Prawidtowos¢ danych wykazywanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS
RPA/ZUS RIA.

Z okresu kontrolowanego do badania wytypowano miesiac: marzec 2019

4.3.1 Imienny raport miesieczny o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy
nauczycielskiej ZUS RPA.
Kgntroli poddano raporty

Dowdd: .
Dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS
Protokét przyjecia wyjasnien, (akta kontroli str. 27-28)



Ptatnik sktadek wystawiat dokumenty ZUS RPA zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem
prawnym.

5. Prawidtowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-18, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalono:

Ptatnik nie sktadat wnioskdw o $wiadczenia postojowe
Dowdd : protokot przyjecia wyjasnien

6. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywofanych nimi
sytuacji kryzysowych

‘Ptatnik zgtaszat do ubezpieczenia spotecznego Od 10 do 49 ubezpieczonych

Ptatnik wykazat na wniosku RDZ zgodne dane identyfikacyjne i adresowe

kod PKD wskazany we wniosku rzeczywiscie jest godny z rodzajem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Dane przekazane do Zaktadu we wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci
z tytutu sktadek byty zgodne z dokumentacjg Zrédtowa ptatnika sktadek i na ich podstawie
zostaty spetnione warunki do zwolnienia ze sktadek z powodu Covid-19.

Integralng czes¢ protokotu stanowia zataczniki dotaczone do protokotu kontroli.
-Zatgcznik nr 1
»Wykaz zbadanego materiatu”

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pdin. zm.) jezeli koniecznos¢ korekty danych
podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci
‘przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien byé ztozony nie
péiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
-spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pdin. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyg,

z -zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujacg w formie nowego dokumentu
zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art, 46 ust. 4 w kazdym przypadku,
©.ktérym mowa w art. 41 ust. 6, fgcznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych
Faportéw miesigcznych nie skfada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych
fvykazanych w deklaracji rozliczeniowe.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spofecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009,, z pdzn. zm.) ptatnik sktadek jest zobowiagzany ztozy¢
korygujace lub brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia



otrzymania protokofu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze
kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika Janinie Zajdel.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009,, z pdin. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozyc

w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Zabrzu, Wydziat Kontroli Pfatnikéw Sktadek 41-800 Zabrze, ul. Szczes¢ Boze 18.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009,, z pdin. zm.), protokdt kontroli stanowi podstawe
do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 23 czerwiec 2022 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli
Gliwice 23 czerwiec 2022r.

..................................................

(Miejscowosc i data sporzadzenia protokotu)

(Podpisinspektora kontroli Zaktadu)
Szkola Podstawowa n: 2

NNY KSIEGOWY

44-152 Gliwice. ul. Lewkowi 2
. ) o NIP: 631-71-19-37
Protokot kontroli doreczono ptatnikowi tel/tax: 32 237 56 23

(Data i podpis odbierajacego protokd





